
[ Information on Banquet/Meeting Room Use ]  
1. If you setup the room before the regular setup hours (2 hours in advance), an additional charge (50% of the room charge)applies.
2. For a banquet starting before 9am or after 10pm, an additional charge (50% of the room charge)applies. 
3. �e Banquet Lobby is available for use only When the entire Windsor Hall is booked. 

[ Exhibition Setup ] 
1. Exhibition setup one day before the reserved date is allowed after 10pm. 20% of the total basic charge should be paid at this time.
2. 10% of the room charge per hour  applies to taking away the exhibition after 10pm. 
3. 10% service charge and tax apply separately. 
4. Sponsors are responsible for taking care of setting up and taking away all exhibition items. 
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Banquet Room Information 
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宴 会 場 概 要 
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【宴会・会議室のご利用に関して】 

［1］通常設営時間（2時間）より前に設営準備で使用の場合は、ご利用室料の50％を別途申し受けます。 

［2］ご宴会の開始時間が午前9時以前あるいは午後10時以降の場合は、ご利用室料の50％を別途申し受けます。 

Banquet Lobby（バンケットロビー）のご利用は、�e Windsor Hall （ザ・ウィンザーホール）を全室でご使用の場合のみとさせて頂きます。 

【展示会の搬入設営に関して】 

［1］ご利用前日の搬入は午後10時以降とさせていただきます。尚、搬入時の室料は基本室料の20％を申し受けます。 

［2］午後10時以降の搬出は、1時間につきご利用室料の10％を申し受けます。 

［3］別途サービス料（10％）と税金が加算されます。 

［4］搬入・搬出の養生につきましては、ご主催側にてお願い申し上げます。 
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